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	ПРИКАЗ
	
	

	
	
	

	____________№ ____     

г.Комсомольск-на-Амуре
	
	


Об обеспечении учащихся школы 

учебниками на ______ учебный год 

и сохранности фонда  учебной 

литературы школьной библиотеки

МОУ СОШ № 

     В целях  своевременного обеспечения учащихся учебной литературой и сохранности библиотечного фонда школьной библиотеки.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. _________,  библиотекарю
1.1. В срок до 17 мая  _____ года отразить на  стенде  информацию по учебной литературе, используемой в  ________ учебном году и  приобретаемой за  счет средств родителей. 

1.2. Обеспечить своевременное получение, обработку, учет вновь поступающей учебной литературы.

1.3. В срок до 26 августа ____ года выдать комплекты учебников классным руководителям.

1.4. Подать сведения об укомплектованности учебной литературой учащихся в срок до 3 сентября ______ года.

1.5. В течение  ________ учебного года провести совместно с администрацией школы не менее 2-х  рейдов по сохранности учебной литературы, выданной учащимся.

1.6. По окончании ________ учебного года подвести итоги по сохранности учебного фонда по классам и предоставить информацию администрации школы.

2. Классным руководителям 1-11 классов (указываются  Ф.И.О)
      2.1.Довести до сведения учащихся и их родителей информацию об учебной литературе, используемой в учебном процессе в  _______ году и  приобретаемой за  счет средств родителей.  
     2.2. До 15 мая _____г обеспечить сдачу художественной литературы в библиотеку учащимися класса.

     2.3 До 20 мая _______ года совместно с библиотекарем школы провести сверку  количества выданных на класс учебников в ______ учебном году. Выявить учащихся, имеющих задолженность по художественной литературе.  

      2.4. Согласно графику, в период  с 25 по 30 мая _______ года, сдать в школьную библиотеку комплекты  учебников учащихся класса  (Приложение 1).
      2.5 Согласно  графику, в период  с 22 по 26 августа _______ года получить комплекты учебников для  всех учащихся  класса на _______ учебный год (Приложение 2)
      2.6. Выдать комплекты учебников каждому учащемуся до 30 августа  _____ года.

 Выдачу отразить в классной ведомости и подтвердить росписью учащегося за каждый выданный учебник.

      2.7. В срок до 03 сентября  ____г. сдать библиотекарю школы заполненную классную ведомость выдачи учебной литературы.

      2.8 Довести до сведения учеников и их  родителей   требования к  сохранности учебной литературы.
      2.9. В срок до 10 сентября _____ года  проконтролировать наличие обложек на учебной литературе,.

      2.10. В течение _____ учебного года  не реже 1 раза в четверть проводить рейды по проверке состояния учебников с привлечением актива класса. Итоги проверок доводить до сведения  родителей учащихся.
3. Учителям-предметникам:

   3.1. До ухода в отпуск сдать методическую и учебную литературу, имеющуюся в личном пользовании, а также литературу, полученную на кабинет, в школьную библиотеку. 
   3.2. Принять к сведению, что учитель несет материальную ответственность за литературу, взятую на кабинет.

 4.  Ф.,И.О.., заместителя директора по УВР 2 и 3 ступени, ______., назначить ответственными за работу по обеспечению школьников учебниками и учебными пособиями.

 5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор МОУ СОШ №                                                    ______________

Приложение 1
к пр. № _____ от _______ 20   г.

ГРАФИК СДАЧИ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	класс
	Сдача учебников учащимися

классным руководителям 
	Сдача учебников 

классным руководителем в школьную библиотеку


	9А
	17-21.05
	23.05

	9Б
	17-21.05
	23.05

	11
	17-21.05
	24.05

	10
	24-26.05
	28.05

	5а
	24-26.05
	26.05

	5б
	24-26.05
	26.05

	6а
	24-26.05
	26.05

	6б
	24-26.05
	26.05

	7а
	24-27.05
	27.05

	7б
	24-27.05
	27.05

	8а
	24-27.05
	27.05

	8б
	24-27.05
	27.05

	Начальная школа

	1А,Б,В
	
	25 мая

	2А,Б,В
	
	30 мая

	3А,Б
	
	30 мая

	4А,Б,В
	
	30 мая


 Приложение2

к пр. № _____ от _______ 20    г   
    
.
ГРАФИК ВЫДАЧИ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
(классы указаны на 1 сентября 2011года)

	класс
	Выдача учебников в школьной библиотеке

классному  руководителю.
	Выдача учебников классным руководителем учащимися.

	
	Дата                             Время
	Дата              Время                     Аудитория

	5А
	22 августа
   10.00
	22 августа             10.30

	5Б
	22 августа                     10.30
	22 августа             11.00

	6А
	22 августа                     11.00
	22 августа             11.30

	6Б
	22 августа                     11.30
	22 августа             12.00

	7А
	30 августа                     10.00
	30 августа             10.40

	7Б
	22 августа                     12.40
	22 августа             13.10

	8А
	23 августа                     09.00
	23 августа              09.30

	8Б
	23 августа                     10.00
	23 августа              10.30

	9А
	23 августа                     11.00
	23 августа              11.30

	9Б
	23 августа                     12.00
	23 августа              12.30

	10
	23 августа                     13.00
	23 августа              13.30

	11
	23 августа                     14.00
	23 августа              14.30

	Начальная школа

	1А,Б
	29 августа         10.0-11.00
	1 сентября

	2А,Б,В
	29 августа         11.00- 12.00
	1 сентября

	3А,Б,В
	29 августа         12.00-13.00
	1 сентября

	4А,Б
	29 августа         13.00- 14.00
	1 сентября


Классным руководителям!

1. Сдать ксерокопию классной ведомости 2 сентября 2011 года  библиотекарю школы.

2. Для учащихся 3 -11 классов наличие в классной ведомости росписи за каждый учебник обязательно!
